Manual de AcessdRecadastramento dos Servidores Ativos)

1) O Sistema de Recadastramento dos Servidores sptindiel, no site oficial do municipio, através do
endereco eletronicdattp://www.farroupilha.rs.qov.br/novo , junto ao link ‘Portal do Servidor”,
opcao “Recadastramento Servidores/ FPS”, situadona aba superior do site (ao lado do acesso
Webmail); ou diretamente pelo endereco eletronidtp://www.farroupilha.rs.gov.br/fps . Acesse
preferencialmente através dos navegadores Googter@etou Mozila Firefox.

2) Ao acessapela primeira vez, clique no link: ‘Cadastro’, encontrado junto ao canto superior direito
da tela.

Neste momento surgira na tela uma mensagem comtaiy@es acerca do recadastro, uma listdogementos
necessariopara a efetivacdo do mesmo, bem como a maneohtdeo selextrato Previdenciario

3) Com os documentos em maos, clique @R™

4) Informe o selCPF, Data de Nascimentce aSenhaque deseja cadastrar (de quatro a oito caractere:
alfanuméricos, como exempldt234abcd’). Confirme a sua Senhanovamente e clique eBalvar.

5) O primeiro passopara o recadastramento se da na #ffarmacdes Gerais, cujo preenchimento
completo € indispenséavel para a validacao do seudzsstro.

Existem campos de preenchimento automatico quenpaee identificados através de uma lupa a suatalirei
Utilize as lupas para buscar as informacdes dezejad

6) Preencha todas as informac@d8o esqueca de indicar o seu telefone celular e @ihpessoal ou de
algum contato (local de trabalho, entidade de elasindicato).

7) Cliqgue em Salvar’.

8) Clique sobre a aba de acessofdrmacdes Complementares Informe os dados sobr@dnjuge,
Filho(s), Enteado(s)e Carteira(s) de Trabalho.

9) Cligue na terceira abavida Funcional’. Inclua os dados referentes a(s) sudsitricula(s) do
Municipio de Farroupilha.

10)Caso possua periodo(s) de contribuicdo anteriorfdisiue em*“Incluir Empresa”. Informe o(s)
Periodo(s) de Contribuicdo, CNPJ, Nome da Empres®ata de Admissao, Desligament(apenas
informe a data do desligamento se ja tiver sideeado o seu vinculo de trabalho) ®&egime de
Previdénciaem que ocorreu o0 seu vinculo empregaticio, confeaimela abaixo:

RGPS —Privado (Regime
Geral de Previdéncia Social)

caso tenha sido empregado de empresa privada tiboarte individual.

caso tenha trabalhado no Servigo Publico, sejsfemaeMunicipal, Estadual ou Federal, atrayés
do Regime Celetistalcomo exemplos: Cargo de Confianca, ou sob ContratdRegime de
Urgéncia, com ou sem vinculo na Carteira de Trabalho

RPPS(Regime Préprio de caso ja tenha trabalhado no Servico Pulblico, sajaésiera Municipal, Estadual ou Federal,
Previdéncia Social) através ddregime Estatutario
Atencédo: As informacOes constantes riextrato Previdenciario se referemexclusivamente ao RGPS
(Regime Geral de Previdéncia SocialAs demais informacdes sobrd&R®PS (Regime Préprio de Previdéncia
Social) deverao ser obtidas junto ao 6rgdo em qageu o vinculo.

11) Verifique se todos os dados informados estdo coroet.

12) Acesse o Menu lateralConfirmar Informacdes”. O processo a seguir é de extrema importancia
para consolidar a base de dados do Calculo Atuagaiantindo a veracidade das informagfes
inseridas. Leia atentamente as instrucbes contidasa tela, marque a op¢ao e clique no botac
“Confirmar Informagdes”.

13) Por ultimo, clique no link Sair”, localizado no canto direito superior da tela,lado do nhome do
servidor em acesso.

Lembre-se que - de acordo com o Art. 3°, do Dedetdb.835, de 24 de margco de 2015 - todos os
servidoresdeverdo anualmente proceder o recadastramentcconfirmando e/ou atualizando as suas
informagdes(conforme descrito no item 12, deste manual).

A partir do segundo acesso, sera necessario apemasrmar o CPF e Senhapreviamente cadastrada).
Duvidas e/loudgistbes:  servidor@farroupilha.rs.gov.br
(54)3261-7912 com Tere / no CEAC

RGPS —Plblico (Regime
Geral de Previdéncia Social)




