CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
FARROUPILHA-RS

COMISSAO DE EDUCACAO INFANTIL

RESOLUCAO n° 01 de 29 de marco de 2016.

Estabelece normas complementares a
legislagcdo vigente quanto ao CADASTRO e
AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO de
Escola Municipal de Educacéo Infantil junto
ao Conselho Municipal de Educacdo de
Farroupilha/RS e d& outras providéncias.

O Conselho Municipal de Educacéo de Farroupilha, no uso de suas atribuicdes,
em conformidade com a Lei n° 12.796/2013, com a LDBEN 9394/1996, com as Leis
Municipais 3222/2006, 3223/2006, 4125/2015 e ao que estd configurado nos
dispositivos da Lei Organica do Municipio de Farroupilha,

RESOLVE:

Art. 1° - O pedido de Cadastro das Escolas Municipais de Educagédo Infantil,
junto ao Conselho Municipal de Educacdo, serd regido pelo roteiro de orientagdes
especificas que segue nesta Resolucdo, bem como, através do preenchimento dos
formulérios identificados como ANEXO | e ANEXO IlI, contendo dados
complementares ou substitutivos aos da Resolucdo 04/2007 deste Conselho, pertinentes
a instituicdo a qual se destina.

Art. 2° - O pedido de Autorizagdo de Funcionamento das Escolas Municipais
de Educacdo Infantil sera regido pelo roteiro de orientacGes especificas, bem como,
através do preenchimento do formulério identificado como ANEXO Ill, cujo modelo
integra a presente Resolucédo e pelo envio do Projeto Politico Pedagdgico e Regimento
Escolar, tendo como base as Resolu¢gdes CME 03/2007 e 02/2015.

Art. 3° - A Mantenedora da Escola Municipal de Educagdo Infantil devera,
anualmente, ate o dia 30 de abril, renovar as declaragdes de situacéo regular e entregar o
ANEXO IV.



Art. 4° - O processo de mudanca de mantenedora implica na ratificagdo do
Cadastro da instituicdo com a seguinte documentag&o:
| - Oficio da nova mantenedora dirigido ao Conselho Municipal de Educacéo;
Il — Cdpia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
I11 - Anexos I, Il e IV,
IV - Projeto Politico Pedagogico, conforme Resolucao 03/2007;
V - Regimento Escolar, conforme Resolucdo 02/2015.

Art. 5° - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua homologac&o, ficando
revogadas as disposi¢fes em contrério.

Farroupilha, xx de xxxx de 2016.
COMISSAO DE EDUCAGAO INFANTIL
Claudia Bassanesi Maggioni (Relatora)
Marcia Finimundi Nobile (Relatora)
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Marili Mafalda Oliveira

Simone Gastaldello Garcia

Aprovada por unanimidade em Reunido Plenaria realizada no dia 29/03/2016.

Deisi Noro
Presidente

Homologado pela Secretaria Municipal de Educacdo em 30/03/2016.

Registre-se e publique-se.

Elaine Mareli Giuliato
Secretaria Municipal de Educacao



Conselho Municipal de Educagao
FARROUPILHA - RS

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ENCAMINHAR PEDIDO DE
CADASTRO PARA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL

ATENCAO !l
Os documentos a seguir relacionados deveréo ser entregues, de uma s6 vez, diretamente
no Conselho Municipal de Educacéo, a fim de obter o nimero do Cadastro da Instituicdo, o
qual constitui-se em pré-requisito para o andamento do Processo consequentemente a
Autorizagédo de Funcionamento da Instituicéo.

Para obter informagdes, formularios e  Anexos, acesse 0  site
www.farroupilha.rs.gov.br — Pagina Inicial — Link do CME.
Informagdes junto ao CME Fones: (54) 9632-9830

DOCUMENTOS

01 — OFICIO (em duas vias), dirigido & Presidéncia do Conselho Municipal de Educagio,
assinado por um dirigente qualificado para requerer em nome da Mantenedora, solicitando o
CADASTRO da Escola de Educacéo Infantil ...... (nome fantasia).

02 — Preenchimento do ANEXO 1| - Dados cadastrais da Escola de Educacéo Infantil.

03 - Preenchimento do ANEXO Il - Formulario relativo a qualificacdo da dire¢do com poderes
para requerer, em nome da Entidade, junto ao Conselho Municipal de Educacéo.

04 — Decreto Municipal de Criacdo da Escola;

05 — Copia autenticada da ATA de nomeagdo da direcéo.

Obs: Na ata, formalizada em livro préprio, devera constar o n° da mesma. Apds a abertura
com data, més e ano (por extenso), devera constar o objetivo, (que é o de registrar o Decreto de
Criacéo da escola e nomear o diretor).


http://www.farroupilha.rs.gov.br/

06 - Copia atualizada do CNPJ da Mantenedora;

07 - Copia do CONTRATO DE LOCAGCAO, minimo trés (3) anos, ou registro de propriedade
do IMOVEL, ou termo de permissao de uso, etc.

IMPORTANTE: Caso a Instituicdo vise ter mais de uma unidade de Educacdo Infantil em
funcionamento poderd ser efetuado o cadastramento da mantenedora e, um pedido de
cadastro para cada uma das escolas, as quais serdo identificadas por — UNIDADE |, UNIDADE

...



ANEXO | - CADASTRO

DADOS CADASTRAIS DA ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL

Dados da Entidade Mantenedora

Nome:

Rua: Ne:
Bairro: Municipio: CEP:
e-mail: Fone/Fax:

Inscrigdo CNPJ:

DADOS DA(S) ESCOLA(S) MANTIDA(S)

Nome da Escola Municipal de Educagéo Infantil:

N° Cadastro emitido pelo CME: (a ser preenchido pelo CME)

N° Parecer de Autorizagdo da Escola: (a ser preenchido pelo CME)

Rua: Ne:

CEP: Bairro:

Cidade:

e-mail: Fone/Fax:

Decreto Municipal de Cria¢do da EMEL:




ANEXO I1

QUALIFICACAO DA DIRECAO

Nome:

Cargo:

Qualificagéo Profissional:

(Graduagdo e Pds-graduacéo)

Rua: NO:
Bairro: Cidade:

CEP: Fone: Celular:
N° Carteira de Identidade:

N° CPF: e-mail:

Tem poderes para requerer em nome da entidade? ( )SIM ( )NAO




Conselho Municipal de Educacao
FARROUPILHA - RS

DOCUMENTOS PARA PEDIDO DE AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
DE ESCOLA DE EDUCACAOQ INFANTIL.

IMPORTANTE: Os documentos abaixo relacionados deverdo ser entregues de uma s
vez.

Para obter as Resolugdes, formularios e Anexos, acesse 0 site
www.farroupilha.rs.gov.br — Pagina Inicial — Link do CME
Informagdes junto ao CME Fones: (54) 9632-9830

01- OFICIO solicitando a Autoriza¢do de Funcionamento da Escola de Educagcio Infantil:

O oficio deve ser enderecado a Presidéncia do Conselho Municipal de Educacdo e assinado
por um(a) dirigente qualificado(a) para requerer em nome da Entidade Mantenedora.

Este oficio deverad conter nimero, conforme numeracéo de oficios expedidos pela escola e
ser entregue diretamente no CME, em duas vias, onde uma via retornara para a escola com
comprovante de recebimento.

02- JUSTIFICATIVA
E o documento firmado pela Mantenedora, no qual ira justificar:
- a instalac@o diante da necessidade do mercado;
- a qualificagdo profissional e capacidade para administragdo da(s) escola(s);
- a afinidade com a atividade a ser desenvolvida.

03- Copia da DECLARACAO DE CADASTRO da Escola, emitido pelo CME;

04- Cépia do DECRETO DE CRIACAO DA ESCOLA;
06- Cdpia atualizada do CNPJ da Mantenedora;

07- CERTIDOES NEGATIVAS:
Federal: requerer pelo site: (http://www.receita.gov.br)
Estadual: requerer pelo site: ( http://www.sefaz.rs.gov.br)

08- COMPROVANTE DO IMOVEL ONDE ESTA INSTALADA A ESCOLA:
‘Copia do contrato de locagdo, minimo trés (3) anos, ou registro de propriedade do
IMOVEL, ou termo de permissdo de uso, etc.

09- ALVARAS
Deverdo ser anexados os seguintes Alvaras:



http://www.farroupilha.rs.gov.br/
http://www.receita.gov.br/
http://www.previdenciasocial.gov.br/

- ALVARA DE LOCALIZACAO OU AUTORIZACAO DO ORGAO
COMPETENTE, CONFORME LEGISLACAO MUNICIPAL VIGENTE;

- ALVARA OU DOCUMENTO SIMILAR DA VIGILANCIA SANITARIA;

- ALVARA EMITIDO PELO CORPO DE BOMBEIROS, (ou Plano de Prevencio e
Protecdo Contra Incéndios aprovado e com os itens de seguranca instalados);

10- Preenchimento do formulério - ANEXO |11 - com informagdes sobre as condi¢des da escola
de Educacdo Infantil.

11- PLANTA BAIXA OU CROQUI DA ESCOLA, com identificacdo das dependéncias da
Escola e metragem de cada dependéncia em m2,

12- Encaminhar o PROJETO POLITICO PEDAGOGICO E REGIMENTO ESCOLAR,
conforme Resolugédo do CME 03/2007 e 02/2015, respectivamente.

ORIENTACOES IMPORTANTES:

e Serd de responsabilidade da Mantenedora, enviar anualmente, no més de abril, 0
ANEXO 1V para atualizagdo de dados da escola.

e A escola devera ter na sua secretaria um livro ata onde sera registrado todo e qualquer
fato relevante que ocorra na Escola, para preservacdo do proprio estabelecimento de
ensino.

e Caso a Mantenedora tenha mais de uma unidade de Educacdo Infantil devera
preencher um formulario do Anexo Ill e do Anexo IV para cada unidade da
Mantenedora.

ARQUIVOS QUE A ESCOLA DEVERA MANTER NA SECRETARIA:
(observar o Parecer 05/2015 disponivel em: http://www.farroupilha.rs.gov.br/novo/wp-
content/uploads/2015/07/Parecer-05.2015-registros-escolares.pdf

- Arquivo dos Atos Legais da Escola (Decreto de Cria¢do, Cadastro junto ao Sistema
de Ensino, Parecer de Autorizagdo da Escola, e outros atos legais);

- Arquivo da Legislacédo do Ensino (Leis, Resolucdes, Pareceres relativos a Educacao);

- Arquivo dos Oficios Expedidos, onde a correspondéncia enviada pela mesma sera
sempre identificada pelo nimero do oficio. Todos os oficios serdo numerados;

- Arquivo dos Oficios Recebidos que contera a correspondéncia recebida durante o ano
letivo;

- Arquivo da Documentacdo dos Recursos Humanos da Escola. Deve ser organizada
uma pasta para cada funcionario, com devida identificacdo de cada um, contendo todos os
documentos (ficha com dados pessoais, funcdo desempenhada na escola e qualificacdo — copia
dos certificados que comprovem a qualificacéo citada na ficha);

- Arquivo da Documentagdo dos Alunos, devidamente organizados em pastas
individuais e por ordem alfabética de nome.

Obs.: Os referidos arquivos devem ser atualizados e organizados de forma permanente.
No final de cada ano as pastas dos oficios recebidos e expedidos deverdo ser arquivadas no
arquivo passivo, devendo os mesmos ser guardados pelo periodo de, no minimo, dois (2) anos.



ANEXO 1V - QUADRO DE RECURSOS HUMANOS

NOME DO FUNCAO TITULACAO NOME DA TURMA/ FAIXA N° TOTAL DE ALUNOS CAPACIDADE DA METRAGEM HORARIO INICIO-
PROFISSIONAL ETARIA MATRICULADOS NA SALA DA SALA TERMINO (do
TURMA Quantos alunos a sala profissional)
comporta

TOTAL DE ALUNOS MATRICULADOS NA ESCOLA:

Declaro que todas as informac6es constantes neste documento séo verdadeiras.
Funcéo: Assinatura:

Nome do (@) Responsavel:

Farroupilha, de de

1) Informar no presente quadro o nome de todas as pessoas que fazem parte do quadro (Direcdo, Supervisdo Escolar, Docentes, Educadores Assistentes,

Auxiliares, Servicos de Cozinha, Servigo de Limpeza, Psicdlogo, Pediatra, Nutricionista, Dentista, Servi¢os de Apoio, etc., conforme realidade da escola).
2) A turma que tiver educador assistente ou auxiliar do professor deve ser registrada no quadro uma Unica vez, com o nimero de alunos atendidos na turma,

fazendo com que o total de alunos matriculados na escola seja igual a soma dos alunos das turmas.



