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CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

FARROUPILHA-RS

COMISSAO DE ENSINO FUNDAMENTAL
RESOLUCAO n° 02 de 14 de Maio de 2013

Estabelece normas para autorizacdo de
funcionamento de escolas de ensino
fundamental, etapas, cursos e regula
procedimentos correlatos.

O Conselho Municipal de Educacdo, com base no inciso 1V, artigo 10 da Lei Federal
9394, de 20 de dezembro de 1996, nas Leis Municipais 3222/2006, 3223/2006, 1061/1975 e
3224/2006 que trata do Plano Municipal de Educacdo e na Resolu¢do 01/2007 do Conselho Municipal
de Educacdo.

RESOLVE:

Art. 1° - A autorizagdo e ampliacdo de escola de Ensino Fundamental para o funcionamento
de curso no Sistema Municipal de Ensino de Farroupilha serdo reguladas pela presente Resolucéo.

§ 1° - Para os efeitos desta resolugdo, entende-se por curso cada um dos trés niveis que
compdem a Educacdo Basica: Educacédo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio, em qualquer de
suas modalidades, e, na educacao profissional, cada uma das suas habilitacdes.

§ 2° - Aregularidade de estudos realizados estd condicionada ao cadastramento da instituicao
de ensino para a oferta do curso e a autorizacdo para o funcionamento desse curso.

Cadastramento de Instituicdo de Ensino

Art. 2° - O cadastramento de instituicdo de ensino consiste em sua integracdo ao Sistema
Municipal de Ensino mediante ato do Conselho Municipal de Educacao.

Paragrafo Unico - O cadastramento da instituicio de ensino, regido pela Resolu¢gio CME
01/2013, ¢é condicéo para a autorizagdo de funcionamento de qualquer curso.

Autorizagdo para Funcionamento de Curso

Art.3° - A autorizacdo para o funcionamento de curso comprova que a instituicdo de ensino
dispde das condicbes pedagdgicas, de recursos humanos e infraestrutura fisica estabelecidas nas
normas especificas para o desenvolvimento do(s) curso(s) pretendido(s) e/ou modalidades.



8 1° - Os cursos cujo funcionamento foi autorizado na vigéncia de normas anteriores a essa
Resolucao continuam autorizados a funcionar desde que a mantenedora cumpra os dispostos no Artigo
2° dessa resolucéo.

§ 2° - O pedido de autorizagdo para o funcionamento de curso serd encaminhado ao Conselho
Municipal de Educacéo através da Secretaria Municipal de Educacédo, Cultura e Desporto.

§ 3° - O pedido de autorizagdo para o funcionamento de curso(s) podera ser encaminhado junto
com a solicitacdo de cadastramento da instituicdo de ensino.

§4° - A solicitacdo de autorizacdo de funcionamento podera ser encaminhada em qualquer
época do ano.

8§ 5° - A autorizagdo para o funcionamento de novo curso serd concedida tdo-somente quando a
instituicdo de ensino tiver sido cadastrada junto ao Conselho Municipal de Educacao.

8 6° - Serdo tratadas como pedido de autorizacao para o funcionamento de curso:
| - aampliacdo de ano (s) no Ensino Fundamental,

Il - a ampliacéo de atendimento para outras modalidades da educacéo basica;

Il — ampliacdo da infraestrutura fisica.

§ 7° - A autorizacdo para o funcionamento de curso sera por prazo indeterminado.
Art. 4° - A solicitacdo de autorizacdo para o funcionamento constituir-se-a de:

| — pedido firmado por representante legal da entidade mantenedora, dirigido ao Presidente do
Conselho Municipal de Educacéo, conforme ANEXO I;

Il — comprovante de propriedade do(s) imovel (eis) ou de direito de uso;

Il — identificacdo da entidade mantenedora e do estabelecimento de ensino, conforme
ANEXO Il, devidamente preenchido;

IV — condices fisicas do estabelecimento de ensino, conforme ANEXO IlI, devidamente
preenchido.

V - Regimento Escolar e, conforme norma especifica, Proposta Politico Pedagdgica;

VI - Comprovante de habilitacdo e proposta de atualizacdo continua do corpo docente da
escola.

§ 1° - O processo contera planta(s) técnica(s), podendo ser croqui(s), do(s) prédio(s) com a
identificacdo clara dos ambientes relacionados de cada pavimento, bem como da localizagdo do(s)
prédio(s) no terreno e deste em relagdo ao quarteirdo onde esté situado.

§ 2° - A instituicdo de ensino, se for o caso, prestara informagGes sobre formas e prazos de
expansdo, em andamento ou prevista, dos diversos itens de infraestrutura fisica.

Art. 5° - A autorizacdo de funcionamento de instituicdo de ensino sera por tempo limitado, o
que implica recadastramento periddico da institui¢do, conforme Resolugédo 01/2013.



§ 1° - Para manter-se integrado no Sistema Municipal de Ensino e continuar a desenvolver
validamente suas atividades, a instituicdo de ensino dara inicio a tramitacdo de seu pedido de
autorizacdo, de modo que o respectivo processo dé entrada no Conselho Municipal de Educacdo no
ano letivo anterior ao inicio das atividades na nova escola.

Art. 6° - A instituicdo de ensino que ja oferecer curso(s) autorizado(s), e, até a data
estabelecida solicitar autorizacdo para funcionamento de novo(s) curso(s), encaminhara, no mesmo
processo, seu pedido de cadastramento para a oferta do(s) curso(s) novo(s) e do(s) ja em
funcionamento.

Art. 7° - As exigéncias minimas relativas as condi¢cdes de infraestrutura fisica sdo as
estabelecidas nesta Resolugéo.

Art. 8° - Recebida a solicitacdo de autorizacdo de funcionamento e constatada a existéncia dos
dados e informacgdes referidos na presente Resolucdo, bem como os estabelecidos nas normas
especificas para cada curso, o Conselho Municipal de Educacdo constituird Comissao Verificadora
para examinar “in loco” a conformidade dos dados e informagdes contidos no expediente com as
condicdes reais apresentadas pela instituicdo de ensino.

Paragrafo unico - Apds a verificacdo "in loco" das condicdes da instituicdo de ensino e do(s)
curso(s) e a elaboracdo do relatério pela Comissdo designada, o Conselho Municipal de Educacéao
expedira parecer de autorizacéo.

Infraestrutura Minima:

Art. 9 — A instituicdo devera ter o nimero de sala compativel ao nimero de anos que devera
implantar, bem como sala de direcdo e secretaria.

Art. 10 — O numero de alunos permitido por turma serd o estabelecido na Resolucdo CME
01/2007.

Art. 11 — A existéncia de sala prépria para biblioteca é condicdo imprescindivel para
autorizacdo de funcionamento.

Art. 12- No que diz respeito aos laboratorios de informatica e de ciéncias, dar-se-4 um prazo de
10 anos, a contar da aprovacao dessa resolucao, para que a mantenedora institua em todas as escolas ja
existentes.

Paragrafo Unico. — N&o serdo autorizadas novas escolas sem espaco especifico para laboratorio
de ciéncias e de informatica.

Art. 13 — O pétio externo para atividades ao ar livre é espaco obrigatorio e deve ter o tamanho
adequado a proporcdo maxima de alunos que pretende atender.

Art. 14 — Os banheiros de uso dos estudantes devem seguir as especificagfes da Lei Municipal
1061/1975 e, no que diz respeito a acessibilidade devem seguir a Lei Estadual 13320/2010 e a
Resolugédo CME 04/2009.

Art. 15 — As dependéncias de cozinha, armazenamento de alimentos, depdsitos de produtos de
limpeza devem estar em conformidade com as normas da Vigilancia Sanitaria. Para tanto deve, a
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mantenedora, entregar junto com o processo de autorizacdo, alvara da Vigilancia quanto a regularidade
da instituicdo a ser autorizada.

Cessacdo de Funcionamento de Curso

Art. 16 - A cessacdo ou suspensdo temporaria de funcionamento de curso, instituicdo ou
modalidade, devidamente autorizado no Sistema Municipal de Ensino consiste no encerramento da
oferta de ensino do mesmo como um todo.

8§ 1° - No interesse dos alunos, a cessacao podera ser gradativa.

8§ 2° - A cessagdo ou suspensdo temporaria de funcionamento de curso ocorrera sempre ao final
do semestre, da série, do ciclo, ou da unidade de tempo estabelecida na organizacdo adotada pela
instituicdo de ensino, salvo quando houver transferéncia de todos os alunos do curso, nas seguintes
situacoes:

| - nucleacdo de escolas;
Il - danos causados ao prédio escolar por incéndio ou fator da natureza.

Art. 17 - A cessacdo de funcionamento de curso sera regularizada mediante 0 competente ato
declaratdrio emitido pelo Conselho Municipal de Educacdo, em processo encaminhado pela Secretaria
Municipal de Educacdo, ou pela mantenedora.

§ 1° - O pedido de emissdo do ato declaratorio de cessacdo de funcionamento de curso sera
encaminhado ao Conselho Municipal de Educacédo, até 30 dias apds o encerramento das atividades
letivas.

Art. 18 - A solicitacdo de emissdo de ato declaratdrio de cessacdo de funcionamento de curso
sera constituido de:

| - pedido do representante legal da entidade mantenedora dirigido ao Presidente do Conselho
Municipal de Educagéo;

Il - justificativa do encerramento da oferta de ensino;
Il - indicacdo do destino dos alunos remanescentes para a continuidade de seus estudos;

IV - copia dos atos de criacdo da escola e/ou do curso e de designacdo, denominacao e, se for o
caso, reorganizacao da escola, quando se tratar de estabelecimento puablico, estadual ou municipal e
privado;

V - copia do ato de cadastramento da escola, se for o caso, e de autorizagdo para funcionamento
do curso;

VI - cronograma de encerramento da oferta do curso, se for gradativa;

Art. 19 - Com o ato declaratorio de cessagdo de funcionamento de cada curso oferecido pelo
estabelecimento, sera emitido o ato de descadastramento da institui¢cdo de ensino para sua oferta.

Art. 20 - No processo que tratar de cessacdo de funcionamento de nivel de ensino de escola
publica municipal, o Conselho Municipal de Educacdo manifestar-se-a também sobre a extin¢do desse
nivel de ensino.



Art. 21 - O acervo da escrituracdo escolar e do arquivo da escola que cessar suas atividades sera
recolhido a Secretaria Municipal de Educacao.

8 1° - A documentacédo escolar de estabelecimento municipal e privado de ensino, que tiver
cessado as atividades, sera recolhida a Secretaria Municipal de Educacéo.

§ 2° - Havendo cessacdo de funcionamento de curso como definido no 8§ 1° do art. 1° desta
Resolucdo, mas continuando a existir o estabelecimento, o acervo da escrituracdo e do arquivo
permanecera na propria escola.

Art. 22 - Nos documentos escolares expedidos a ex-alunos de curso que tiver cessado seu
funcionamento, além dos dados e informagfes necessarios a identificacdo da escola, constara
referéncia ao ato declaratdrio de cessacéo de funcionamento do curso.

Paragrafo Unico - Os documentos serdo expedidos:

| - pelo titular da Secretaria Municipal de Educacéo ou por quem designado por ele;
Il - pelo diretor, quando o0 acervo permanecer na propria escola.

Sancoes

Art. 23 - O descumprimento da legislagcdo ou das normas de ensino constitui irregularidade
sujeita as san¢Oes previstas na presente Resolucédo e na legislacéo vigente.

Paragrafo unico - A autoridade da administracdo do Sistema Municipal de Ensino ou da
respectiva rede incorre em irregularidade quando permite, incentiva ou determina o funcionamento de
curso sem a devida autorizacdo, ou o atendimento emergencial sem cumprimento das exigéncias e
procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

Art. 24 - O encaminhamento pela parte interessada de pedido de cadastramento de instituicao
de ensino e/ou de autorizacdo para o funcionamento de curso, instruido com dados e/ou informacgoes
inveridicos, bem como a atestacao por agente do poder publico de os mesmos ndo serem verdadeiros e
fidedignos, configuram pratica de falsidade ideoldgica.

§ 1° - A instituicdo de ensino que tiver apresentado dados e/ou informagcdes caracterizados no
"caput” ndo serad concedido o cadastramento pelo prazo de 1 (um) ano.

§ 2° - Ocorrendo a prética referida no "caput™ quando o cadastramento de instituicdo de ensino
ja tiver sido concedido, sera 0 mesmo revogado, ndo podendo ser renovado o pedido antes de
decorrido o prazo de 1 (um) ano.

8§ 3° - O disposto nos §1° e 2° deste artigo produzira efeito somente depois de comprovada a
pratica referida no "caput™ mediante sindicancia instaurada nos termos da legislacdo vigente que tera
seu resultado encaminhado a mantenedora.

8 4° - A aplicagdo das sancOes referidas nos § 1° e 2° ndo constituem impedimento a que
terceiros busquem a responsabilizacéo civil do agente por eventuais danos a eles causados.

Art. 25 - Ocorrendo inobservéancia da legislacdo e/ou norma de ensino vigentes, em curso
autorizado para funcionar em estabelecimento integrante do Sistema Municipal de Ensino:



| - enquanto estiverem sendo aplicados os procedimentos de apuracdo ou, se for o caso, de
correcdo das irregularidades, poderdo ser suspensos o cadastramento da instituicdo de ensino para a
oferta do curso envolvido e/ou a autorizacdo para o funcionamento do mesmo;

Il - apds a apuragdo final dos fatos, sendo constatada a pratica de irregularidade, a instituicdo de
ensino podera ser descredenciada para a oferta do curso envolvido ou de todos os demais e ter (em)
cassadas sua autorizacdo para funcionamento.

8 1° - A suspenséo do da autorizacdo de funcionamento e o descadastramento de instituicdo de
ensino ocorrem mediante ato declaratorio emitido pelo Conselho Municipal de Educagdo, por tempo a
ser definido, salvo nos casos estabelecidos na presente Resolucéo.

§ 2° - Constatada a préatica de irregularidade, ficard automaticamente suspensa a tramitacéo de
processo de cadastramento e/ou de autorizacdo para o funcionamento de curso da instituicdo de ensino
envolvida.

8§ 3° - A cassagdo de autorizacdo para o funcionamento de curso implica o encerramento de sua
oferta, sendo a situacdo dos alunos remanescentes examinada, caso a caso, pelo Conselho Municipal
de Educacéo e pela Secretaria Municipal de Educacéo.

8 4° - A apuracdo dos fatos far-se-a com base no artigo 24 da Resolucdo CME 05/2007.
Disposigdes Gerais

Art. 26 - Pedidos de cadastramento ou recadastramento de instituicdo de ensino e de
autorizacdo para o funcionamento de cursos encaminhados por entidade privada tramitardo no
Conselho Municipal de Educagdo somente se o cadastro da entidade mantenedora estiver atualizado
neste Orgao.

Art. 27 - O ato de descadastramento de institui¢do de ensino e o ato declaratério de cessacdo de
funcionamento de curso poderdo ser emitidos com prazos a vencer, a critério do Conselho Municipal
de Educacdo.

Art. 28 - Ao apreciar o pedido de cadastramento ou recadastramento de institui¢do de ensino e
de autorizacdo para o funcionamento de curso e constatar insuficiéncia ou falta de dados e/ou
informac@es, o prazo de tramitacdo do processo sera suspenso e o Conselho Municipal de Educacgéo
podera:

| - solicitar a presenca de representante legal da instituicdo de ensino para esclarecimentos;
Il - determinar a juntada de documentos;
I11 - baixar o processo em diligéncia.

Paragrafo Unico - Ao serem utilizados os procedimentos referidos nos incisos | e Il, a
comunicagéo far-se-a com a entidade mantenedora, em se tratando de estabelecimento publico.

Art. 29 - Ocorrendo sinistro em prédio escolar, o(s) curso(s) podera(ado) ser oferecido(s) em
prédio de instituicdo de ensino da propria ou de outra entidade mantenedora.

§ 1° - O sinistro e as circunstancias de sua ocorréncia serdo imediatamente comunicadas a
Secretaria Municipal de Educagéo.



§ 2° - Para a continuidade dos estudos, os alunos poderéo ser abrigados em diversas escolas da
localidade sob a responsabilidade da instituicdo de ensino cujo prédio sofreu sinistro.

8 3° - Definido o novo local para o desenvolvimento do ensino, a entidade mantenedora do
estabelecimento de ensino em que ocorreu o sinistro prestard informagdes ao Conselho Municipal de
Educacéo sobre as condic¢des de infraestrutura do novo local e o prazo de sua ocupacao.

§ 4° - O prédio e as instalagBes utilizados nessas circunstancias deverdo apresentar condi¢Ges
suficientes de seguranca e salubridade para os usuarios.

8 5° - A ocorréncia de sinistro ndo exime a instituicdo de ensino de cumprir o disposto na
legislacdo e nas normas respectivas sobre horas e dias letivos.

Art. 30 - O atendimento emergencial serd comunicado pela Secretaria Municipal de Educacédo
ao Conselho Municipal de Educacdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data de seu
inicio.

Art. 31 - Sempre que ocorrer ampliacdo ou construcdo de prédio escolar, as dependéncias
poderdo ser ocupadas para fins de ensino somente depois de terem sido vistoriadas por Comissao

Verificadora do Conselho Municipal de Educacgéo e de ter sido expedida a autorizacdo para mudanga
de sede ou ocupacao das dependéncias.

Art. 32 - A Comisséo Verificadora incumbir-se-a de:

| - deslocar-se as dependéncias e aos espagos indicados para o funcionamento da instituicdo de
ensino e do(s) curso(s) pretendido(s);

Il - confrontar todos os dados e informacdes contidos no expediente encaminhado com a
situacdo que o estabelecimento de ensino e seu(s) curso(s) apresentam efetivamente, levando em conta
as normas especificas de cada curso;

Il - registrar em Relatorio, de forma concisa, precisa e clara, suas constatacdes, oferecendo 0s
esclarecimentos necessarios quando dados e/ou informacgbes ndo refletirem, no todo ou em parte, a
realidade da instituicdo de ensino e/ou do(s) curso(s) pretendido(s);

IV - rubricar todas as pecas do processo como forma de autentica-las.

Art. 33 - A denominacdo inicial da instituicdo de ensino constara do processo de seu
cadastramento.

Paragrafo Unico - A alteragdo de denominacdo de qualquer estabelecimento de ensino sera
comunicada ao Conselho Municipal de Educagéo e a Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 34 - Os ANEXOS |, II, 111, IV e V integram a presente Resolucéo.

Art. 35 - Revogadas as disposi¢fes em contrario, esta Resolugédo entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Farroupilha, 14 de Maio de 2013.



Aprovada, por unanimidade em Reunido Plenaria, realizada em 14 de Maio de 2013.

Prof. Diego Tormes
Presidente

Comisséo de Ensino Fundamental
Marijane Damin Filippi

Lia Onzi Pastori

Fabiana Prux Zucco

Comissdo de Educacéo Infantil
Angela Jung Silvestrin

Claudia Bassanesi Maggioni
Eligia Mandelli

Fabiana Lazzari Lorenzetti
Simone Gastaldello Garcia

Homologado pela Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desporto em.............

Registre-se e publique-se.

Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desportos



ANEXO |

Oficion° ... Farroupilha, .... de .... de .....
Senhor Presidente

Pelo presente encaminhamos a VVossa Senhoria o processo que solicita autorizacdo de funcionamento
da...... na Escola Municipal ............... a partir do ano letivo de .............

A referida escola localiza-se ...........ccocoevniiininnnns , @ esta autorizada a manter em funcionamento até a
........... série/ano do Ensino Fundamental.

E dever constitucional do Municipio a oferta publica do Ensino Fundamental e um direito pablico e
subjetivo das criangcas e dos adolescentes, motivo pelo qual a Escola e a SMECD prop6em-se a
oferecer o ensino fundamental completo nesta escola.

Aproveitamos 0 ensejo para apresentar-lhe as nossas cordiais saudacdes.

Secretaria Municipal de Educacédo, Cultura e Desporto

lImo. Sr.
Presidente Conselho Municipal de Educagéo
Farroupilha/RS



ANEXO Il

. DADOS GERAIS DA ESCOLA E MANTENEDORA

. Municipio:

. Mantenedora:

. CNPJ da Mantenedora:

. Responsavel pela Mantenedora:

Escola:

. Endereco:

. Decreto de criacéo:

. Copia dos atos legais que autorizaram o funcionamento de séries/anos:
. Etapas que oferta:

10. Modalidades:

11. Ndmero de alunos do Ensino Fundamental () Ed. Infantil ( ) EJA ( )
12. Diretor:

13. Vice-diretor:

14. Coordenacdo Pedagdgica:

15. Area de terreno:

16. Area construida:

© 0N UTA WNRE P

17. Anos a serem implantados (somente para escolas que solicitarem ampliacdo da oferta):

OBS: nos itens 15 e 16 deverao ser anexados plantas ou croquis da area informada.
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2. ASPECTOS MATERIAIS — INSTALACOES

ANEXO 11

Dependéncias

Especificacdo

Area/m?

Observacao

Comissao Verificadora:
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ANEXO IV

3. Recursos Didaticos e Pedagdgicos

Especificacdo

Quantidade

Observagéo

Livros de literatura

Livros de apoio pedagogico

Consulta

Gibis

Periddicos (Jornais, revistas,
boletins etc).

DVDS/ VHS

CDS

Mapas

Computadores (no laboratorio
de informatica)

Computadores (fora do
laboratério de informaética)

Materiais do Laboratério de
Ciéncias

Outros

12



5. RECURSOS HUMANOS

ANEXO V

Funcéo

Nome

Titulagdo
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ROTEIRO PARA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO E AMPLIACAO DE
ESCOLAS DE ENSINO FUNDAMENTAL

1. Oficio da SMECD (ANEXOI) encaminhando o processo;

2. Justificativa;

3. Dados Gerais da Escola (ANEXO I1);

4. Planta baixa do prédio ou croquis;

5. Aspectos materiais — instalacdes (ANEXO I1l);

6. Recursos didaticos e pedagogicos (ANEXO 1V);

8. Recursos Humanos (ANEXO V);

9. Alvara de licenca expedido pela Prefeitura Municipal;

10. Alvara de satde fornecido pela vigilancia sanitaria da Secretaria Municipal de Salde;
11. Alvara expedido pelo Corpo de Bombeiros (PPCI);

12. Programa de formagéo continuada dos docentes e da equipe administrativa pedagdgica;
13. Proposta Politico Pedagdgica;

14. Adequacao dos espacos aos portadores de necessidades especiais;

15. Condigdes de aeracéo e iluminacdo (serdo verificadas in loco);

16. Recursos audiovisuais e tecnologias de informacéo (serdo verificadas in loco);

17. Preservacdo e adequacdo em estruturas ja existentes de areas verdes, sombreadas e de convivéncia,
para implantagéo de novas escolas. (serdo verificadas in loco)

14



