CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
FARROUPILHA-RS

COMISSAO DE EDUCACAO INFANTIL

RESOLUCAO n° 04 de 17 de Maio de 2007.

D& orientacdes e institui formularios para fins de
CADASTRO e AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
das Escolas ou Turmas de Educacgao Infantil, junto a
Conselho Municipal de Educacéo de Farroupilha/RS.

O Conselho Municipal de Educagéo de Farroupilha @mprimento ao que
estabelece a LDB 9.394/96, a Resolucdo do CME 0Z/285 Leis Municipais 3.222 e 3.223
de 19 de dezembro de 2006, as Leis Federais 103.&4/1.274/06 e ao que esta configurado
nos dispositivos da Lei Organica do Municipio deréiapilha,

RESOLVE:

Art. 1° - O pedido de Cadastro das instituicbes degejam ofertar a Educacéo
Infantil, junto ao Conselho Municipal de Educacg&era regido pelo roteiro de orientacdes
especificas, bem como, através do preenchimento falmsularios identificados como
ANEXO I e ANEXO lI, conforme modelos que integrarprasente Resolugéo.

Art. 2° - O pedido de Autorizagdo de Funcionamelae Escolas ou das Turmas de
Educacao Infantil deste Municipio sera regido peleiro de orientacbes especificas, bem
como, através do preenchimento do formulario ifieatio como ANEXO lIl, cujo modelo
integra a presente Resolucdo e do envio da Propestagogica e Regimento Escolar, tendo
como base as Resolu¢cdes CME 02/2007 e 03/2007.

Art. 3° - As escolas de Educagdo Infantil deste ibfpio deverdo, anualmente,
renovar as declaracfes de situacao regular confaniexO |V.

Paragrafo unico - O prazo maximo de entrega do AQEX sera 30 de abiril.
Art. 4° - Caso ocorra mudanca de endereco da esimld&ducacao Infantil

autorizada, esta devera, antes de efetivar a dafenudanca, comunicar a este Conselho,
requerendo baixa do Cadastro e da Autorizacdo deidinamento emitidos, e, solicitar novo



Resolucao do CME n° 04/2007 — p.2

Cadastro e novo pedido de Autorizacdo de Funciontmeeguindo as orientacbes dos
artigos 1° e 2° da presente Resolucao.

Art. 5° - Esta Resolucdo entrard em vigor na datesuh homologacao, ficando
revogadas as disposicdes em contrario.

Aprovada, por unanimidade, em sessao plenaria die Maio de 2007.

Farroupilha, 17 de Maio de 2007.

COMISSAO DA EDUCACAO INFANTIL

Deisi Noro
Marcia Bortolozzo Gasparin
Silvana Bristot Trost

Silvia Bom Agusti

Marcia Elisa Rombaldi
Presidente

Homologado pela Secretaria MunicgeEducacédo, Cultura e Desporto em .........

Registre-se e publique-se.

Geni Mariachetto Magero
Secretaria Municipal de Eagéo, Cultura e

dpertos
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(ME

Gonselho Munidipal de Educaggio
Farroupilha - RS

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ENCAMINHAR PEDIDO DE
CADASTRO PARA ESCOLA DE EDUCACAO INFANTIL PARTICULAR

ATENCAO !I!

Os documentos a seguir relacionados deverdo segeas, de uma s vez, diretamentg no

Conselho Municipal de Educacdoa fim de obter o numero do Cadastro da Instityigiqual

constitui-se enpré-requisito para obter o Alvara de Localizag&o, Avara de Saude e Autorizac¢ag
de Funcionamento da Instituicao.

Para obter informacfes, formularios e Anexaacesse o sitevww.farroupilha.rs.gov.br —
Pagina Inicial — Link do CME.
Informacdes junto ao CME Fongs4) 3261.6937 - (54) 3261.6935 — (54) 3261.6941

DOCUMENTOS

01 — OFICIO (em duas vias), dirigido & Presidéncia do Consklhpicipal de Educacio, assinado por
um dirigente qualificado para requerer em nome datbhedora, solicitando@ADASTRO da Escola
de Educacéo Infantil...... (nome fantasia).

02 —Preenchimento dANEXO | - Dados cadastrais da Escola de Educagéo Infantil.

03 - Preenchimento d&ANEXO Il - Formulério relativo a qualificacdo dos sécios oenthros da
diretoria com poderes para requerer, em nome dddgiet junto ao Conselho Municipal de Educacao.

04 — Copia doCONTRATO SOCIAL, registrado e arquivado na Junta Comercial oupis8dciedade
Simples, atualizado e registrado em Cartorio.

05— Copia autenticada da ATA de criagéo da escola.

Obs: Na ata, formalizada em livro préprio, devera cansta® da mesma. Apés a abertura
com data, més e ano (por extenso), devera constame dos sdcios e o objetivo, (qQue é o de criar a
escola e nomear o diretor).
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IMPORTANTE

Para poder exercer a direcdo de Escola Infantdogssaria qualificacdo minima, conforme

artigo 16 da Resolucéo 02/2007-CME que deternfidadirecdo de escola de Educacao Infantil
deve ser exercida por profissional formado em cuwteograduacdo em Pedagogia ou cpm
formac&o em nivel de pds-graduacdo em Administré&gumlar. E necessaria a experiéngia
docente de, no minimo, dois (2) anos para essgtuh

06 - Copia atualizada dGNPJ.

07 - Copia doCONTRATO DE LOCACAO , minimo trés (3) anos, ou registro de propriedaale
IMOVEL, ou termo de permisséo de uso, etc.

IMPORTANTE: Caso a Instituicdo vise ter mais de uma unidadeEdecacdo Infantili em
funcionamento devera ser efetuadocadastramento da empresa mantenedora (ainda queon
mesmo endereco de uma das escglas um pedido de cadastro para cada uma das gsaslguais
serdo identificadas por — UNIDADE |, UNIDADE II)...
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ANEXO | — CADASTRO

DADOS CADASTRAIS DAS ESCOLAS DE EDUCACAO INFANTIL

Dados da Entidade Mantenedora

Nome da Entidade que mantém a Esgaldo social):

Rua: Ne:
Bairro: Municipio: CEP:
e-mail: Fone/Fax:

Inscricdo CNPJ:

Junta Comercial n°: Data:

DADOS DA(S) ESCOLA(S) MANTIDA(S)

Nome da Escola de Educacao Infantil:

N° Cadastro emitido pelo CMI& ser preenchido pelo CME)

N° Parecer de Autorizac&o da Esc@aer preenchido pelo CME)

Rua: No:

CEP: Bairro:

Cidade:

e-mail: Fone/Fax:

Inscricdo CNPJ:
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ANEXO I

QUALIFICACAO DO(A) DIRETOR(A)

Nome:

Cargo:

Qualificacao Profissional:
(escolaridade)

Rua: NO:

Bairro: Cidade:

CEP: Fone: Celular:
N° Carteira de Identidade:

N° CPF: e-mail:

Tem poderes para requerer em nome da entidadgI ( )néo
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QME

Consalho Munidpal de Educacao
Farroupilha- RS

DOCUMENTOS PARA PEDIDO DE AUTORIZACAO DE FUNCIONAME NTO
DE ESCOLA DE EDUCACAO INFANTIL PARTICULAR.

IMPORTANTE: Os documentos abaixo relacionados deverdo segeesde uma so vez.

Para obter as Resolugcdedormularios e Anexos, acesse o siteww.farroupilha.rs.gov.br
— Pagina Inicial — Link do CME
Informacdes junto ao CME Fongs) 3261.6937 - (54) 3261.6935 — (54) 3261.6941

01- OFICIO solicitando a Autorizac&o de Funcionamento da BsdelEducacéo Infantil:
O oficio deve ser enderecado a Presidénci@atselho Municipal de Educagéo e assinado por
um(a) dirigente qualificado(a) (ou proprietarioygpaequerer em nome da Entidade Mantenedora.
Este oficio devera conter numero, conformmaracdo de oficios expedidos pela escola e ser
entregue diretamente no CME, em duas vias, ondevian@tornara para a escola com comprovante
de recebimento.

02- JUSTIFICATIVA:
E o documento firmado pela Mantenedora,ual ija justificar:
- a instalac&o diante da necessidade do mercado;
- a qualificacdo profissional e capacidpdea administracdo da(s) escola(s);
- a afinidade com a atividade a ser dedeitz

03- Cépia daDECLARACAO DE CADASTRO da Escola, emitido pelo CME.
04- COPIA DO CONTRATO SOCIAL registrado e arquivado na Junta Comercial.

05- ATA DE CRIACAO DA ESCOLA:

Na ata, formalizada em livro préprio, deveahstar o n°® da mesma. Apds a abertura com data,
més e ano (por extenso), devera constar o nomse@iss e o objetivo, (que é o de criar a escola e
nomear o diretor).

06- Copia atualizada dGNPJ da Escola de Educacgéo Infantil.

07- CERTIDOES NEGATIVAS:
Federal:requerer pelo sitehftp://www.receita.gov.jr
Estadual: Certiddo de regularidade com o INSS, expedido péioistério da Previdéncia
Socia{ http://www.previdenciasocial.govJor
Municipal: requerer junto a Prefeitura Municipal.

08- COMPROVANTE DO IMOVEL ONDE ESTA INSTALADA A ESC OLA: )
Copia do contrato de locacdo, minimo trés (3) aoogegistro de propriedade do IMOVEL, ou
termo de permissao de uso, etc.
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09- ALVARAS :
Deverédo ser anexados 0s seguintes Alvaras:

- ALVARA DE LOCALIZACAO OU AUTORIZACAO DO O RGAO COMPETENTE,
CONFORME LEGISLACAO MUNICIPAL VIGENTE;

- ALVARA EMITIDO PELA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE;

- ALVARA EMITIDO PELO CORPO DE BOMBEIROS, conforme determina Portaria
NBR9077/2001 Cabe ressaltar que o requerimento do PPCI namésmo da expedi¢éo do Alvara.
Deverdo ambos ser requeridos.

10- Preenchimento do formularioANEXO IIl - com informac¢des sobre as condi¢cdes da escola de
Educacéao Infantil.

11- PLANTA BAIXA OU CROQUI DA ESCOLA, com identificacdo das dependéncias da Escola e
metragem de cada dependéncia em mz2.

12- Encaminhar aPROPOSTA PEDAGOGICA E REGIMENTO ESCOLAR, conforme
Resolucdo do CME 03/2007.

ORIENTACOES IMPORTANTES:

» Sera de responsabilidade de cada Mantenedora,r eemiglmente, no més de abril, o
ANEXO IV para atualizac&o de dados da escola.

e A escola devera ter na sua secretaria um livr@oadie serd registrado todo e qualquer fato
relevante que ocorra na Escola, para preservacpmgao estabelecimento de ensino.

» Caso a Mantenedora tenha mais de uma unidade da¢dulnfantil deverd preencher um
formulario do Anexo Il e do Anexo IV para cadadsxle da Mantenedora.

+  ARQUIVOS QUE A ESCOLA DEVERA MANTER NA SECRETARIA:

- Arquivo dosAtos Legais da EscolgAta de Criacdo, Cadastro junto ao Sistema denBnsi
Parecer de Autorizagéo da Escola, e outros atass)eg

- Arquivo dalegislacéo do EnsindLeis, Resolu¢des, Pareceres relativos a Educacéo)

- Arquivo dosOficios Expedidos,onde a correspondéncia enviada pela mesma sepiiesem
identificada pelo nimero do oficio. Todos os ofcerao numerados;

- Arquivo dosOficios Recebidogjue contera a correspondéncia recebida duramie etvo;

- Arquivo daDocumentacdo dos Recursos Humanata Escola. Deve ser organizada uma
pasta para cada funcionario, com devida identificage cada um, contendo todos os documentos
(ficha com dados pessoais, funcdo desempenhad&ola e qualificacdo — copia dos certificados que
comprovem a qualificacéo citada na ficha);

- Arquivo daDocumentacédo dos Alunosgevidamente organizados em pastas individuais e
por ordem alfabética de nome.

Obs.: Os referidos arquivos devem ser atualizados enagdos de forma permanente. No
final de cada ano as pastas dos oficios recebidaspedidos deverdo ser arquivadas no arquivo
passivo, devendo os mesmos ser guardados peld@edono minimo, dois (2) anos.
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IMPORTANTE
Tipo de Escola Privada:

Particular mantida com recursos proprios, instituida e ndanfpor uma ou mai
pessoas fisicas ou juridicas de direito privadaeedistribui lucro;

Confessial: instituida por grupos de pessoas fisicas ou pa# Bu mais pPessoq
juridicas que atenda a orientacdo confessionakelddica especifica, que inclua, na
entidade mantenedora, representantes da comunidade;

Comunitariasem fins lucrativos, instituida por grupos despas fisicas ou por uma ¢
mais pessoas juridicas, inclusive cooperativasrofegsores, de pais e alunos, que inclug
entidade mantenedora representantes da comunidade;

Filantropica instituida por grupo de pessoas fisicas ou poa wm mais pessoa

AS

juridicas, com a finalidade de prestar assistéeatiecacional gratuita a populagéo carente.
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ANEXO IIl - AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

FORMULARIO INFORMATIVO DOS DADOS DA INSTITUICAO DE EDUCACAO
INFANTIL

CADASTRO CME n°

1) DADOS DE IDENTIFICACAO:

Nome Fantasia da
Instituic&o

Razado Social

Mantenedora

Endereco: NeO:

Bairro:

CEP: Fone: Fax:

E-mail:

Nome do proprietario ou responsavel pela direcaesdala:

Endereco:

Fone Residencial: Celular:

E-mail:

Grau de Escolaridade:

Titulacao:

Escola de Educagéo Infantil:
1- ( ) Publica

2- () Privada : a- () Particular b-( ) Cesdional c-( ) Comunitaria d-( ) Filantropica

2) ATOS E REGISTROS LEGAIS:
A) Atos Legais relativos a escola

De Criacao: Data:

De Autorizacdo de Funcionamento: Data:

Outros:
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B) Alvara de Localiza¢do ou Autorizacdo Similar n°

Data de Emissao: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situacdo atual:

C) Alvaré Expedido pela Secretaria Municipal de Sade n°

Data da Emissao: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situacdo atual:

D) Alvara Expedido pelo Corpo de Bombeiros n°

Data da Emissao: Prazo de Validade:

Ou informar e comprovar situacdo atual:

E) Contrato Social:

Data da Criacdo da Empresa:

Data da Ultima alteracéo contratual:

NUmero do CNPJ:

F) Situacao do Imovel:

() imoével locado () imovel proprio Y termo de cesséo de uso ( ) outros

Data do inicio do contrato:

Data do término do contrato:

3) ESTRUTURA FISICA DO PREDIO

A) Prédio de: ( ) Alvenaria () Outros. Citar:

B) N° de Blocos: N° de Pisos:

C) Condicdes gerais de higiene, salubridade, sandansmguranca, conservacao, iluminagéo e
aeracéo:

( ) Muito boas ( ) Boas ( ) Regularés) Ruins

D) Quantidade de extintores de incéndio:
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E) Bebedouros: NAO ( ) SIM () Quantidade:

F) Descricao das dependéncias e equipamentos. (lefamrpantidade e a metragem).

Quantidade | Area m? Dependéncia, Equipamentos

Recepcdo

Sala da Secretaria

Sala da Direcéo

Sala Administrativo-pedagdgica

Salas de atividades (aula). Citar metragem indiVidaaada sala

Sala de atividades miltiplas

Sala para repouso

Biblioteca

Bercario

XXXXXX Balcdo para troca de roupas

XXXXXX Cadeira ou bancos com encosto para amamentagao

XXXXXX Pia com torneira com agua quente e fria

Lactario

Solario

Banheiro para criangas

Numero de Chuveiros

Banheiro para Adultos

Numero de Chuveiros

Lavanderia com tanque

Cozinha

Refeitorio

Despensa ou Depésito

Outros:

Area livre e de lazer — Equipamentos:

Quantidade |Area m? Dependéncia, Equipamentos

Area de lazer interna ou coberta

Area de lazer externa (patio)

Caixa de areia protegida

Relacao de brinquedos e equipamentos externos:
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Recursos Pedagogicoginforme o recurso existente na escola e a quatg)da

RECURSO

QUANTIDADE

RECURSO

QUANTIDADE

Aparelho de som

Casinhas

Video-Cassete

Livros de Historia

Computadores Arcos
Televisdo Bancos
Aparelho-DVD Fantoches
Projetor de Slides Espelhos

Fitas de Video

Bingo (letras, niumeros)

Fitas de MUsica

Letras de Madeira (jogos)

CD Lego (jogos)

DVD Bolas

Cordas Brinquedos Diversos
Pneus Jogos Pedagogicos. Citar:

G) Atende criancas com necessidades especiais? $IMNAO ().

Em caso afirmativo, quantas criangas sao atendidasis as necessidades especiais das mesmas:

H) Possui rampas para deficientes? SIM ( ) NAQ.pcalizacio:

I) Possui mobiliario e equipamentos especificos pamnagores de necessidades especiais?

SIM() NAO()

Quais:

CURRICULO ESCOLAR

4) FAZ PARTE DO CURRICULO DA ESCOLA: (sendo em forma de convénio, informar a

instituicdo conveniada).
Ballet () Natacéo ()

Musica ( )

Informatica ( Ed. Ambiental ( )

Inglés () Espanhol ( ) J¢dp Capoeira ( ) Outros, quais:

Prevencédo Odontoldgicha (
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5) ATENDIMENTO:

5.1) A escola consegue atender todas as criancas goenbusna vaga? SIM () NAO ()

Motivo:

5.2) Horario de funcionamento da escola:

MANHA TARDE INTEGRAL SEMI-
INTEGRAL
5.3) Fornecimento de refeicdes: SIM () NAO ()
Quais?
As refeigbes sdo preparadas: Pela Escola (Terceirizadas ( )
A organizacdo do cardapio é: () Semanal Quipzenal ( ) Mensal ( ) Outro. Qual:

5.4) Informagdes de alunos conforme quadro abaixo

Agrupamento de alunos po
faixa etaria

r Ndmero de
alunos

Tamanho da
sala (m2)

Turno

N° de Docentes e/ou Ed.

assistentes

1

De Oalanoe 11 meses

De 2 a 2 anos e 11 meses

De 3 a 4 anos e 11 meses

De 4 a5 anos e 11 meses

Obs. Caso a escola ndo apresente a organizagdo conforquedro acima, preencher o quadro

seguinte:

ORGANIZACAO ESPECIFICA DA ESCOLA:

Agrupamento de alunos po
faixa etaria

r Numero de
alunos

Tamanho da
sala (m2)

Turno

N° de Docentes e/ou E(
assistentes

.
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6) QUADRO DOS RECURSOS HUMANOS (Informar no presente quadro o nome de todagssops relacionadas a mesma: Dire¢éo, SupervisataEs
Docentes, Educadores Assistentes, Auxiliares, @msvde Cozinha, Servico de Limpeza, Psicélogo,a@agiNutricionista, Dentista, Servicos de Apoia, e
conforme realidade da escola).

NOME DO PROFISSIONAL FUNCAO TITULACAO Ne de Alunos Turno Horario
Inicio-término

* Educador Assistente: numero de alunos varia de acdo com a turma que esta sendo atendida.
Declaro que todas as informacdes constantes nestedmento sdo verdadeiras.

Nome do(a) Responsavel: Funcéo: Assinatura:

Farroupilha, de de
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ANEXO IV

ATUALIZACAO ANUAL DOS DADOS DAS INSTITUICOES DE EDU CACAO
INFANTIL

A atualizacdo de dados das Escolas de Educaédutil devera ser remetida
anualmenteaté o més de abril ao CME, devidamente acompanhada da documentacéo a
seguir indicada. A responsabilidade da atualizagao envio da documentacdo abaixo
relacionada € dantidade Mantenedora.

ESCOLA:

CADASTRO CME n° Data:

DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES:

QUADRO DE RECURSOS HUMANOS:

Horéario

NOME DO FUNGAO | TITULAGAO  N°deAlunos | Tumo | OWNO
nicio-término

PROFISSIONAL

DECLARACAO |

Declaro sob as penas da lei, que a Entidade Matdeme

estd emsituacao regular e atualizada em relacdo aos $EURromMissos com
contribuicbes sociais ( INSS, FGTS, etc) e impostasiicipais, estaduais|e
federais.

Farroupilha, de de
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DECLARACAO II

Declaro sob as penas da lei, que a Entidade Maideme

nao requereu concordata nem esta em processorigime

Farroupilha, de

de
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ME

Conselho Munidpal de BEducacao
Farroupilha - RS

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ENCAMINHAR PEDIDO DE AU TORIZACAO DE
FUNCIONAMENTO PARA TURMAS DE EDUCACAO INFANTIL
ESCOLAS MUNICIPAIS

Para obter as Resolugdes, formuldrios e Anexos acesse o0 site
www.farroupilha.rs.gov.br — Pagina Inicial — Link do CME
Informacfes junto ao CME Fone€s4) 3261.6937 - (54) 3261.6935 — (54) 3261.6941

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

1- OFICIO, em duas vias, dirigido a Presidéncia do ConsMhoicipal de Educagao,
solicitando AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO da TURMA B EDUCACAO
INFANTIL, conforme Resolugdo CME 02/2007;

2- JUSTIFICATIVA ;

3- Coépia da DECLARACAO DE CADASTRO da Escola Municipal de Ensino
Fundamental;

4- Copia doOATOS LEGAIS da Escola (todos os atos que a Escola possui);
5- Copia atualizada dGNPJ do CPM da Escola;

6- COMPROVANTE DA LOCALIZACAO DO IMOVEL ONDE ESTA
INSTALADA A ESCOLA;

7- ALVARAS - Deverdo ser anexadas copias dos seguintessilvara

- ALVARA DE LOCALIZACAO OU AUTORIZACAO DO ORGAO
COMPETENTE CONFORME LEGISLACAO MUNICIPAL VIGENTE;

- ALVARA EMITIDO PELA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAU  DE;

- ALVARA EMITIDO PELO CORPO DE BOMBEIROS , conforme determina Portaria
NBR9077/2001. Cabe ressaltar que o requerimenfR{ei ndo € o mesmo da expedicdo do alvara,
deverdao ambos ser requeridos;

8- Preenchimento do FormuladNEXO lIl , de Dados da Escola que oferta Turmas de
Educacéo Infantil,
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9- PLANTA BAIXA OU CROQUI DA ESCOLA , com identificacdo das dependéncias

utilizadas pela Educacéo Infantil e metragem de cewia;

10- PROPOSTA PEDAGOGICA e Declaracdo de adogaoREGIMENTO PADRAO .



